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Pé trinh ban kién nghi vé hanh ddng dé xuat lién quan dén van dé mdi truwdng sé cho phép
ban truyén tai thong diép cla minh chi tiét hon so v&i viéc ki€én nghij truc dién bang 1 néi.
Pé dwoc hiéu qua, diéu quan trong la phai viét dwo'c mot ban kié€n nghi suc tich, ré rang, va
thuyét phuc. Tai liéu nay vach ra cic buéc quan trong can lam khi dé trinh ban kién nghi.

Ban Kiém Ké Cho Viéc Pé Trinh Ban Kién Nghi

Trwée Khi Kién Nghi

Thuwong thi thoi gian trieng cdu dén y chi kéo dai trong vong ba muoi ngay, vi vdy ban nén
chuédn bj cang nhiéu cang tét trudc khi thoi gian kién nghi bat dau.

O Nam ré khi nao cac van ban lién quan dén quyét dinh sé dwoc cong bd cho viéc trung
cau dan y. Kiém tra trén mang ludi hodc cd thé lién lac vdi co quan lién hé.

O Xem lai céc tai liéu lién quan. Danh thoi gian dé lam quen véi ching, hodc néu ban da
quen thudc roi, cling nén tim hiéu thém dé nang cao thém ky ndng chuyén mén.

O Xac dinh muc tiéu cta ban. Ban hy vong sé& dat dwoc nhirng gi sau khi ki€n nghi? Ban
mudén ngan chan hodc tri hodn mot hanh déng nao do6, hodc muc tiéu cda ban ciing cé
thé 13 nham ting thém d6 chinh xac thyc t& cia vin ban lién quan dén viéc ra quyét
dinh? Ban phai lam rd rang cdc muc tiéu cla ban trong ban kién nghi.

Q Phai hop véi nhiéu nguei khac cung kién nghi dé cing cé cho thong diép cha ban.

O Lap ra mdt danh sich cac méi quan tdm quan trong. Lam vy sé gitp ban d6i chiéu xem
van ban lién quan dén viéc ra quyét dinh cé dé cap dén nhitng van dé ma ban d3 néu ra.

Q Khi doc van ban lién quan dén viéc ra quyét dinh:
o Truwéc hét, hay nhin vao ban Muc Luc va sau d6 xem lwdt qua toan bod van ban.
o Thir nhi, doc lai toan bd van ban va ghi chép that ky. D6i chi€u xem van ban c6
dé cap nhirng diéu trong danh sdch cdc mdi quan tdm quan trong cda ban hay

khong. D& y nhitng 16i ndi dung, 16i k{ thuat, nhitng thiéu sét, va bat ky nhitng
diéu gi chua dugc chinh xac hodc khong théng nhat.
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Viét Kién Nghi

O Bat dau ban kién nghi clia ban véi mot doan tém tat nhirng maéi quan tam I&n. Lam thé c6
thé khién nguoi doc dé& ndm bat nhitng diéu gidi thich chi tiét hon cta ban sau dé.

O Panh dau nhirng thong tin nao con thiéu sét hodc bj 16i. Néu ban cé kién thirc hodc thong
tin ma cac co quan bj thiéu sét, hdy cung cap thém thdng tin trong ban kién nghi cta ban.
Ban c6 thé liét ké cdc ngudn bé sung néu ban mudn.

O Deé cap dén nhirng gi ban thich ciing nhw nhirng gi ban khong thich. Hiy nhé rang co quan
c6 thé diéu chinh van ban & nhitng phan ma ban déng y, cling nhw nhitng phan ma ban
khéng déng y, vi vay nén cho biét ban ing hd phan nao.

O Deé nghi ngdn ngi¥ cu thé khi cé thé va phu hop. Biéu nay sé gilp co quan dé dang tiép nhan
dé nghi cha ban néu ban cung cdp cho ho nhitng tir ngit chinh xac.

O Té sw ton trong trong ngdn ngilt 1an giong diéu. Nén nhé rang sé cé ngudi doc va xem xét y
kién cta ban va vach ra cach x ly chdng.

Loi Khuyén vé Kiéu Cach Trinh Bay

e Ban kién nghi thwong dwoc dinh dang giong nhw mét birc thw g&i cho nguwoi phu
trach tién trinh ra quyét dinh.

e Dung tiéu dé va phan muc dé tach roi tirng trong diém ctia ban. Lam noi bat tiéu dé
clia ban bang chit in hoa, in dam, viét nghiéng hay gach dit.

e D6ivédi cadc m6i quan tAm cu thé, nén ghi chi thém so trang trong van ban duv thao.

e Tranh dung qua nhiéu chit nghia va nhitrng cau van rwé'm ra.

e Trinh bay quan diém cda ban duéi dang cau néi thwong, tranh dung ciu hoi.

Vai Co Hoi Khac D€ Néu Lén Quan Piém Cta Minh

/Ngoc‘ri co hdi gtti kién nghj thu chinh thdre, thi thudng ciing cé nhiéu co héi khéng chinh\
thurc khdc dé anh huwéng dén hoat déng lién quan dén méi trudng:

— Viét thw cho cdc quan chirc chinh pht cé lién quan dén viéc ra quyét dinh.
— Thao mét bai xa luan ("op-ed") va gti cho t& bao dia phuwong chia ban. Bai ludn sé tao
co hdi thuyét phuc ngudi khac dé hanh dong, va cling cé thé giip nang cao nhan thirc
cong déng vé van dé duoc dé cap.
— St dung cac phuong tién truyén thong xa hdi (nhw Facebook, Twitter, hay trang blog
k ca nhan) dé chia sé quan diém cla ban v&i ngudi khac. /

Lwu Y: Cac ki€n nghij ban dé trinh cho co quan chinh phd s& dugc cong bd cho cong ching,
vi thé khéng nén dé cap dén nhirng thdng tin ma ban khong mudn cho ngudi khac biét.
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